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	Lista de Chequeo AIR-RAC 119-014/07
  EVALUACIÓN PLAN DE INSTRUCCIÓN Y CALIFICACIONES DEL INSTRUCTOR

	 

	SECCION A. Información General de la Inspección:

	1. Tipo de inspección:         Certificación              Vigilancia               Seguimiento

	2. Fecha de inicio

	3. Fecha de finalización:

	4. Operador/Proveedor:

	5. Lugar de inspección:

	6. Nombre del inspector Principal:                                                                                                       Iniciales:

	7. Nombre del inspector Soporte:                                                                                                        Iniciales:

	8. Nombre del inspector (OJT):                                                                                                           Iniciales:

	IMPORTANTE
1- Refiérase a la Sección Generales del MIA GEN para las instrucciones de llenado de esta lista de chequeo.
2- Lea cuidadosamente las siguientes definiciones para el correcto marcado de las casillas de esta lista de chequeo.
SI:   Satisfactorio (Deberá ser marcado cuando se encuentre de acuerdo con la normativa aplicable a la operación)
NO: No Satisfactorio (Deberá ser marcado cuando NO se encuentre de acuerdo con la normativa aplicable y se debe        generar un hallazgo de esta)
N/A: No aplica (Deberá ser marcado cuando el ítem verificado no le aplica regulatoriamente, ejem que este no es        desarrollado por el Auditado)
N/R: No es revisado en esta auditoría. (El inspector realizara una Auditoria de seguimiento completar la totalidad de los         ítems de esta guía)

3- Se debe marcar las casillas con las iniciales del nombre del inspector que verifica el ítem.




	SECCION B. Lista de Checheo:

	
	Temas para revisar/evaluar. 


	SI
	NO
	N/A
	N/R
	Hallazgos/Notas

	
	El Plan de Instrucción.
	
	
	
	
	

	1
	Cuenta el centro de Enseñanza con un  manual de Instrucción aprobado?

	
	
	
	
	

	2
	Se encuentran bien establecidos en el Plan de Instrucción, los objetivos a alcanzar durante su ejecución?

	
	
	
	
	

	3
	Se establece en el Plan de Instrucción, el número de horas a impartir de acuerdo con cada tema?


	
	
	
	
	

	4
	Se establecen claramente los temas a impartir?


	
	
	
	
	

	5
	Se establece claramente en el Plan de Entrenamiento, el nivel de estudio de acuerdo con una normativa establecida? (Ejemplo ATA 104)


	
	
	
	
	

	6
	Se establecen en el Plan de estudio, los requisitos mínimos que den tener el participante?


	
	
	
	
	

	7
	Existe un procedimiento para realizar las evaluaciones?
	
	
	
	
	

	8
	El material de apoyo que se le suministra a los estudiantes es claro y legible?
	
	
	
	
	

	9
	Cuenta el Centro de Enseñanza con un mecanismo para el control de participación de los estudiantes?


	
	
	
	
	

	10
	Durante la instrucción, los estudiantes cuentan con aulas con temperatura ajustable y libres de ruidos externos que afecten la concentración de estos?

	
	
	
	
	

	11
	Dispone el Centro de Enseñanza de políticas de salud e higiene, necesarias para suministrarle al estudiante durante su estadía?


	
	
	
	
	

	12
	Dispone el centro de Enseñanza de un Plan de Emergencia para la evacuación de los estudiantes y su personal, en caso de una eventualidad?


	
	
	
	
	

	13
	Durante el desarrollo de las clases los estudiantes disponen de una buena visibilidad y escucha desde cualquier punto del aula?


	
	
	
	
	

	14
	Tiene el Centro de Instrucción un procedimiento para la confección y entrega de certificados?


	
	
	
	
	

	
	Contratación y Calificación de los Instructores.

	
	
	
	
	

	15
	Dispone el Centro de Enseñanza de un listado de sus instructores certificados?


	
	
	
	
	


	
	Temas para revisar/evaluar. 


	SI
	NO
	N/A
	N/R
	Hallazgos/Notas

	16
	Cuenta el Centro de Enseñanza con un registro detallado de cada instructor donde se pueda determinar su entrenamiento y experiencia que le faculte como instructor?


	
	
	
	
	

	17
	Cuenta el centro de Enseñanza con un procedimiento para la contratación y evaluación de sus instructores?


	
	
	
	
	

	18
	Realiza el centro de Instrucción evaluaciones periódicas a los instructores para verificar que se apegan y cumplen con el plan de Instrucción aprobado?


	
	
	
	
	

	19
	Dispone el centro de Enseñanza de un sistema de retroalimentación entre los estudiantes y el Centro, para determinar la eficiencia del curso impartido?


	
	
	
	
	

	
	Auditorías internas

	
	
	
	
	

	20
	Dispone el centro de Enseñanza de un sistema de auditorías propias o contratadas para determinar el cumplimiento de su plan de trabajo de acuerdo con el Plan de Instrucción aprobado?


	
	
	
	
	

	21
	Dispone el Centro de Instrucción de un registro de las auditorías que le han sido realizadas?
	
	
	
	
	

	22
	Dispone el centro de Entrenamiento de un responsable para darle seguimiento a las auditorías que le han sido realizadas?
	
	
	
	
	

	
	Organigrama

	
	
	
	
	

	23
	Cuenta el centro de Enseñanza con una estructura organizacional claramente definida y con responsables
	
	
	
	
	

	24
	Se encuentran claramente establecidos los deberes y responsabilidades de los responsables de acuerdo con el organigrama? 
	
	
	
	
	

	SECCION C. Observaciones:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	NOTA: Agregue paginas adicionales de ser necesario.

	SECCION D. Resumen de Inspección

	Se encontraron discrepancias:
	SI
	NO
	# Discrepancias encontradas
	# Oficio

	Equipo Auditor
	Nombre del Inspector
	firma
	Fecha (dd/mm/aa)
	 Sello de la Unidad
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