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	GUIA 145-C2
  AUDITORIA A UN LABORATORIO DE CALIBRACIÓN

	 

	SECCION A. Información General de la Inspección:

	1. Tipo de inspección:         Certificación              Vigilancia               Seguimiento

	2. Fecha de inicio

	3. Fecha de finalización:

	4. Operador/Proveedor:

	5. Lugar de inspección:

	6. Nombre del inspector Principal:                                                                                                       Iniciales:

	7. Nombre del inspector Soporte:                                                                                                        Iniciales:

	8. Nombre del inspector (OJT):                                                                                                           Iniciales:

	IMPORTANTE

1- Refiérase a la Sección Generales del MIA 145 para las instrucciones de llenado de esta lista de chequeo.
2- Lea cuidadosamente las siguientes definiciones para el correcto marcado de las casillas de esta lista de chequeo.
SI:   Satisfactorio (Deberá ser marcado cuando se encuentre de acuerdo con la normativa aplicable a la operación)
NO: No Satisfactorio (Deberá ser marcado cuando NO se encuentre de acuerdo con la normativa aplicable y se debe        generar un hallazgo de esta)
N/A: No aplica (Deberá ser marcado cuando el ítem verificado no le aplica regulatoriamente, ejem que este no es        desarrollado por el Auditado)
N/R: No es revisado en esta auditoría. (El inspector realizara una Auditoria de seguimiento completar la totalidad de los         ítems de esta guía)

3- Se debe marcar las casillas con las iniciales del nombre del inspector que verifica el ítem.



	SECCION B. Lista de Checheo:

	
	Temas para revisar/evaluar. 


	SI
	NO
	N/A
	N/R
	Hallazgos/Notas

	
	Personal – Verifique que:
	
	
	
	
	

	
	El personal que realiza actividades de calibración cuente con las competencias requeridas para cada tarea que realiza. 
	
	
	
	
	

	
	Exista una lista de control del personal que realiza las actividades de calibración.
	
	
	
	
	

	
	El personal que realiza calibración ha cumplido con el programa de capacitación. 
	
	
	
	
	


	
	Temas para revisar/evaluar. 


	SI
	NO
	N/A
	N/R
	Hallazgos/Notas

	
	El número de personas es adecuado para desarrollar todas las tareas y/o actividades que pretende la organización. 
	
	
	
	
	

	
	Esta claramente definido las responsabilidades en el laboratorio de calibración.
	
	
	
	
	

	
	Estándares de trabajo (herramientas, equipos de pruebas e instalaciones)
	
	
	
	
	

	
	Las actividades de calibración están de acuerdo con la aprobación de la organización de mantenimiento (debe estar de conformidad con el alcance de la aprobación descrito en el MOM).
	
	
	
	
	

	
	No se han usado herramientas o equipos fuera del control de la organización de mantenimiento.
	
	
	
	
	

	
	Los estándares son conservados de acuerdo con las instrucciones del fabricante.
	
	
	
	
	

	
	Los estándares están claramente identificados y existe control de la calibración de estos. 
	
	
	
	
	

	
	Existe segregación de los estándares que no cumplen o han dejado de cumplir con los requerimientos para ser considerados apto para el servicio.
	
	
	
	
	

	
	Existe documentación para determinar la trazabilidad de los equipos y estándar usados. 
	
	
	
	
	

	
	Las calibraciones realizadas (tomar una muestra al azar) hacen referencia a los datos utilizados para su calibración.  Verificar la disponibilidad de dichos datos.
	
	
	
	
	

	
	 Las condiciones de almacenamiento de los equipos, herramientas y equipos de prueba. Verificar el manejo y los medios de transporte de estas. 
	
	
	
	
	

	
	Las condiciones ambientales son las requeridas para el tipo de actividad que realiza el laboratorio de calibración. 
	
	
	
	
	

	
	Procedimientos – Datos técnicos
	
	
	
	
	

	
	Las calibraciones realizadas han cumplido con los procedimientos establecidos por la organización de mantenimiento. 
	
	
	
	
	

	
	El laboratorio de calibración cuenta con copia de los procedimientos relacionados a su actividad así de cualquier otro documento de la organización que sea del  necesario conocimiento del personal de calibración.
	
	
	
	
	

	
	Los datos usados para realizar calibraciones están accesibles al personal de calibración y están vigentes.   
	
	
	
	
	

	
	Existe un control de la documentación manejadas por el laboratorio de calibración. 
	
	
	
	
	

	
	Los procedimientos son los suficientemente detallados para las actividades que realiza el laboratorio de calibración. 
	
	
	
	
	

	
	Reporte de calibración
	
	
	
	
	

	
	Los reportes de calibración son emitidos en el formato aprobado en el MOM. El reporte contiene todos los detalles del formato,
	
	
	
	
	


	
	Temas para revisar/evaluar. 


	SI
	NO
	N/A
	N/R
	Hallazgos/Notas

	
	La persona que firma el reporte está autorizada por la organización.
	
	
	
	
	

	
	La organización de mantenimiento conserva copia de los registros de calibraciones que ha realizado.
	
	
	
	
	

	
	Existe una forma de identificar (trazabilidad) los trabajos realizados por la organización de mantenimiento. 
	
	
	
	
	

	
	El personal que ha firmar el reporte de calibración ha firmado de acuerdo con el alcance de su autorización. 
	
	
	
	
	

	
	Sistema de calidad
	
	
	
	
	

	
	Verificar que la organización de mantenimiento ha realizado auditoria al laboratorio de calibración de acuerdo con un plan anual.
	
	
	
	
	

	
	Verificar que las no conformidades o hallazgos encontrados durante la auditoria al laboratorio de calibración han sido cerradas o se han tomado las acciones necesarias para su corrección. 
	
	
	
	
	

	
	Verificar que las corrección a las no conformidades o hallazgos sean realizado en tiempo y forma.
	
	
	
	
	

	SECCION C. Observaciones:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	NOTA: Agregue paginas adicionales de ser necesario.

	SECCION D. Resumen de Inspección

	Se encontraron discrepancias:
	SI
	NO
	# Discrepancias encontradas
	# Oficio

	Equipo Auditor


	Nombre del Inspector
	firma
	Fecha (dd/mm/aa)
	 Sello de la Unidad
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