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PODER EJECUTIVO
DECRETOS
N° 44027-H

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

Y EL MINISTRO DE HACIENDA

En el ejercicio de las facultades que les confieren los articulos 140, incisos 3) y 18) y 146
de la Constitucidn Politica, 25 inciso 1), 27 inciso 1) y 28 inciso 2) acépite b) de la Ley
General de la Administracién Piblica nimero 6227 del 2 de mayo de 1978 y sus reformas;
asi como el articulo 129 Ley de la Administraciéon Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos nimero 8131 del 18 de setiembre del 2001 y articulo 131 de la Ley
General de Contratacion Publica, nimero 9986 del 27 de mayo de 2021.

Considerando:

1°- Que, con la entrada en vigencia de la Ley General de Contrataciéon Publica, nimero
9986 del 27 de mayo de 2021, el 01 de diciembre de 2022, se debe proceder con las
modificaciones respectivas a las reglamentaciones correspondientes a la contratacion
publica, con el fin de ajustarlos a las nuevas regulaciones, dentro de ellas el Decreto
Ejecutivo nimero 30640-H del 27 de junio de 2002 Reglamento para el Funcionamiento de

las Proveedurias Institucionales de los Ministerios de Gobiemao.

2°- Que de conformidad con el articulo 134 inciso j) de la Ley General de Contratacion
Publica, se reforma el articulo 29 de la Ley de la Administracion Financiera de la Republica
y Presupuestos Publicos nimero 8131, creando el Subsistema de contrataciéon publica;
asimismo se realiza cambio de nomenclatura conforme al numeral 134 inciso j) al reformar
el articulo 128 de la Ley de la Administracidon Financiera de la Republica y Presupuestos
Publicos, haciendo una separacion de competencias y cambio de nomenclatura de la
Direccion General de Administracion Bienes y Contratacidn Administrativa a la Direccion

de Contratacién Publica y comrespondiendo a la Contabilidad Nacional la materia de
administracion de los bienes y a la Direccion de Contratacion Publica la materia de

contratacion publica.



3°-Que el pérrafo primero del articulo 131 de la Ley de Contratacion Publica establece que,
en cada uno de los 6rganos y sujetos publicos, sometidos a los alcances de esa ley existird
una dependencia encargada de los procedimientos de contratacion publica, con la

organizacion y las funciones que se determinaran via reglamentaria.

4°-Que conforme a lo dispuesto en el articulo 12 bis del Decreto Ejecutivo N° 37045- MP-
MEIC de fecha 22 de febrero de 2012, denominado Reglamento a la Ley de Proteccion al
Ciudadano del Exceso de Requisitos y Tramites Administrativos y su reforma, es oportuno
seflalar que la presente regulacion, no establece ni modifica tramites, requisitos o
procedimientos que el administrado deba cumplir ante la Administracion Central, por lo

que no serequiere el control previo de la Direccion de Mejora Regulatoria.

Por tanto,
DECRETAN:
“Reglamento para el Funcionamiento de las Proveedurias Institucionales

de los Ministerios de Gobierno”

CARITULG I
Disposiciones generales
Articulo 1.-Definicién funcional de Proveeduria Institucional. Las Proveedurias
Institucionales seran las competentes para tramitar los procedimientos de contratacidon
publica que interesen a la respectiva institucion; asi como gestionar el abastccimiento,
utilizando para ello modalidades de adquisicion de compras consolidadas, tales como;
convenios marco o subasta a la inversa, como mecanismo principal para adquirir los bienes
y servicios de uso comun y continuo, asi como para realizar los procesos de administracion,
registro sistematico, almacenamiento, distribucion, trafico y mantenimiento adecuado de
bienes; el levantamiento y la confeccion del inventario permanente de todos sus bienes en

caso que corresponda.



Cuando se justifique por razones de estructura institucional, los procesos de
almacenamiento, distribucién o trafico de bienes, asi como el levantamiento y la confeccién
del inventario permanente de todos sus bienes, podran desarrollarse con independencia,

pero en coordinacién con las Proveedurias Institucionales.

Articulo 2.-Marco juridico. En el cumplimiento de sus funciones, las Proveedurias
Institucionales deberan cumplir con el ordenamiento juridico vigente y de manera especial,
las normas, principios y los procedimientos de contratacién publica que establecen la Ley
General de Contrataciéon Publica N° 9986, y su Reglamento, asi como las normas,
principios y procedimientos de administracion de bienes establecidos en la Ley de la
Administraciéon Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos N° 8131 y su
Reglamento, el presente Reglamento, asi como las demas disposiciones legales y

reglamentarias que resulten aplicables por razén de la materia.

Articulo 3.-De su relacion con el érgano rector. Las Proveedurias Institucionales como
partes operativas del denominado subsistema de contratacion publica, establecido en la Ley
de la Administracidn Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos N° 8131 y la Ley
General de Contratacion Publica N° 9986, estaran bajo la rectoria de la Direccion de
Contratacion Publica en materia de contrataciéon publica y bajo la rectoria de la
Contabilidad Nacional en lo referente a la administracion de bienes, debiendo acatar las
politicas, directrices, instrucciones, normas técnicas, manuales y procedimientos emitidos
por dichos 6rganos rectores en las areas de su competencia, asi como de suministrar la

informacién y rendir los informes que les solicite o les exija la legislacion vigente.

Articulo 4.-De la posibilidad de delegacion. Los (as) Ministros (as) de Gobiemo o
maximos jerarcas de las instituciones, podran delegar la decisiéon administrativa que da
inicio al procedimiento de contratacién cuando corresponda, en las jefaturas o directores de
Programas Presupuestarios u otra Unidad competente. La suscripcién del acto final, el
pedido y la formalizacion contractual, podran ser delegados a las Juntas de Adquisiciones, a
las jefaturas de las Proveedurias Institucionales u otra unidad competente que designe el
méximo Jerarca, de conformidad con el ordenamiento interno de cada institucién, siguiendo

al efecto las disposiciones y observando los limites que establecen la Ley General de



Contratacion Publica, su Reglamento, Ley General de la Administracién Piblica y la Ley
de la Administracion Financiera y Presupuestos Publicos y estc Reglamento, en materia de

delegacion de competencias y delegacion de firmas.

Dicha delegacién debera recaer en un funcionario u érgano técnico, quien debera emitir sus

actos con estricto apego a la normativa de contratacion administrativa.

La resolucién que se elabore para la delegacion de dichas funciones o de la firma segun

corresponda, debera ser publicada en el sistema digital unificado por cada institucion.

Articulo 5.-Del Proceso de Contratacién Publica. En lo que se refiere al proceso de
contratacion publica, participan en forma activa, directa e indirectamente, distintos érganos,
Programas Presupuestarios, Unidades Administrativas y la Proveeduria Institucional, segin
sea el caso, desde el inicio hasta su finalizacion, cada una de acuerdo con las competencias

asignadas legal y reglamentariamente.

El procedimiento de contratacion publica, se inicia con la respectiva decision inicial, la cual
debera cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 37 de la Ley General de
Contratacion Publica y su Reglamento. Dicha decision debera adoptarse en coordinacion
con las Unidades Técnica, Legal y Financiera segun corresponda de acuerdo con el tipo de

contratacion.

Es responsabilidad del Jefe del Programa o Subprograma Presupue tario o Unidad
competente, emitir la decision inicial, la cual implica justificar la procedencia de la
contratacion, con indicacion expresa de la necesidad a satisfacer, considerando aspectos
tales como: los planes de largo y mediano plazo, el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan
Anual Operativo, el presupuesto y el Programa de Adquisicién Institucional, segin
corresponda; la descripcion del objeto a adquirir; sus especificaciones técnicas y
caracteristicas; los procedimientos de control de calidad que se aplicaran para la recepcion
y durante la ejecucion del contrato; la estimacion actualizada del costo del objeto
contractual; la disponibilidad presupuestaria suficiente para el pago y la determinacion del

tipo de procedimiento a seguir.



La Proveeduria Institucional, serd la unidad encargada de dirigir el procedimiento de
contratacién, y llevara a cabo actos tales como: la elaboracion de las clausulas especificas
del pliego de condiciones y su publicacidn, la atencidén de recursos de objecion, solicitudes
de aclaracion; apertura de ofertas; analisis y valoracion de las ofertas; recomendacién para
emitir el acto final ya sea mediante la adjudicacion, declaratoria de desierto o infructuoso;
la atencidén y tramite de recursos de revocatoria, la elaboracién de la formalizacion
contractual, asi como el trdmite de procedimientos de incumplimiento, tramitar y preparar
para firma la rescision o resolucién contractual, modificacidn, asi como tramites propios de
la ejecucién contractual a solicitud del Jefe del Programa o Subprograma Presupuestario o
Unidad competente. De ser necesario, para el cumplimiento de dichas funciones podra

contar con la asistencia técnica de otras Unidades.

Es responsabilidad del jefe del Programa Presupuestario o Subprograma o a quien éste
designe, dar el seguimiento, supervision y recepcion del objeto contractual de conformidad

con los términos acordados por las partes en el contrato administrativo.
CAPITULO II

Funciones y estructura organizativa basica

de las Proveedurias Institucionales

Articulo 6.- Estructura organica. Las proveedurias institucionales deberan contar con una
estructura organizativa basica que les permita cumplir en forma eficiente y oportuna, con
las funciones de tramitacién de los procedimientos de contratacion publica, la tramitacién o
participacién en procesos de compra consolidada o de compra estratégica asi como de
recepcion, almacenamiento y distribucion de bienes y el levantamiento y la confeccion del
inventario permanente de todos sus bienes, para lo cual cada Institucidn, debera adoptar las
medidas pertinentes para dotar a dichas unidades de los recursos humanos y materiales

indispensables para el ejercicio de sus competencias.

Articulo 7.- Funciones de las Proveedurias Institucionales. Las proveedurias

institucionales tendrén las siguientes funciones:



a) Atender consultas que le formulen las diversas personas publicas o privadas relacionadas

con sus funciones.

b) Realizar las labores de planeamiento y/o programacion que correspondan para el mejor

desempeiio de sus funciones.

c) Confeccionar el pliego de condiciones y tramitar el procedimiento de contratacion

publica hasta la emision del contrato, pedido o formalizacion contractual.
d) Tramitar los procedimientos de contratacion publica.

e) Gestionar el abastecimiento, utilizando para ello modalidades de adquisicion de compras

consolidadas, tales como; convenios marco y subasta inversa electronica, como mecanismo

principal para adquirir los bienes y servicios de uso comun y continuo.

f) Comprobar el cumplimiento del pago y garantizar el debido seguimiento a las garantias
rendidas por los adjudicatarios en los diversos procedimientos de contratacion,
recomendando en el &mbito intemo de la Institucién lo pertinente en punto a su ejecucioén o
devolucidn, segun corresponda. Para ello podran coordinar con las Unidades Técnicas

relacionadas con el objeto contractual.

g) Proceder cuando corresponda, en coordinacion con los técnicos de la institucién, con las

labores de recepcion y almacenamiento de bienes que ingresen a la respectiva Institucion.

h) Tramitar todo lo que corresponda a pagos al exterior en la compra de bienes importados,

tramite de exenciones de impuestos nacionales y desalmacenaje de mercaderias.

i) Tramitar y preparar para firma el respectivo procedimiento de rescision y resolucion de
contratos, a través del sistema digital unificado y en su caso imponer las respectivas
sanciones con apoyo de la Asesoria Juridica o dependencia competente, seguin la estructura

de cada institucion.



j) Publicar en el sistema digital unificado el programa anual de adquisiciones del Ministerio
y sus respectivas modificaciones, tomando en consideracién lo establecido en el Plan

Nacional de Contratacién Publica emitido por la Direcciéon de Contratacion Publica.

k) Elaborar y mantener actualizado con informacidn veras, el expediente electrénico de la
contrataciéon publica, incorporando los cronogramas de los procedimientos para la

adquisicidn de bienes, servicios y obras publicas.

1) Velar por el cumplimiento de la normativa especial en lo relativo a la conformacion y

tramitacion del expediente digital de la contratacion en el sistema digital unificado.

m) Recibir y tramitar con la unidad técnica respectiva, la factura para el visto bueno
correspondiente a fin de acreditar el recibido conforme, asi como trasladar a la unidad

competente para el tramite de pago.

n) Emitir los lineamientos internos para su institucidn, relacionado a las compras ptiblicas,

acatando los lineamientos emitidos por la Autoridad de Contratacién Publica.

fi) Velar por el mejoramiento continuo de los procesos de la contratacién publica de su
institucidn, asi como de almacenamiento, distribucidn, trafico de bienes, el levantamiento y

la confeccién del inventario permanente de todos sus bienes en caso que corresponda.

o) Ejercer el control adecuado de los inventarios de bienes muebles, inmuebles y

semovientes, asi como su correcto registro contable.

p) Ejecutar adecuadamente los procesos de almacenamiento y distribucion o trafico de

bienes.

q) Utilizar el sistema unificado de compras publicas para la institucién, segun los

lineamientos que emita la Direccién de Contratacién Publica.



Articulo 8.-Estructura organizativa basica de las Proveedurias Institucionales. La
Proveeduria Institucional de cada Institucién, debera contar con un Proveedor Institucional,
quien ejercerd las funciones de Jefatura y cuyo nombramiento se haréd conforme a los

requisitos y reglas establecidas en la Ley de Empleo Publico.

Cada Proveeduria Institucional tendra como minimo, las siguientes unidades

administrativas, con las funciones que luego se indicaran:
a) Programacion y Control.

b) Contratacién Administrativa.

c) Almacenamiento.

En caso de considerarlo necesario o conveniente, podran contar con la unidad de
Administracién y Control de Bienes Institucionales, una Junta de Adquisiciones y un

Subproveedor Institucional.

Articulo 9.-Jefatura. El Proveedor Institucional serd el superior jerarquico de cada

Proveeduria Institucional y le corresponderan, las siguientes funciones primordiales:

a) Programar, organizar, dirigir, coordinar y controlar la ejecucion de las distintas acciones
y unidades administrativas de la Proveeduria a su cargo, en los procedimientos de
contratacion publica, en la recepcion, almacenamiento y distribucién de bienes adquiridos

mediante procedimiento de contratacion publica.

b) Supervisar que las acciones sefialadas en el inciso anterior sean llevadas a cabo de

acuerdo con el ordenamiento juridico.

c) Organizar, asignar y supervisar el trabajo del personal y unidades administrativas bajo su

cargo.

d) Velar porque las politicas y directrices vinculantes emitidas por los niveles jerarquicos

superiores 0 jerarquicos impropios se cumplan cabalmente.



e) En caso de que se cuente con una Junta de Adquisiciones, la dirigird y serd miembro

activo con derecho a voz y voto.

f) Revisar la conformidad del expediente electrénico y que se adopte la decision final en

cada procedimiento de contratacion de acuerdo con la normativa vigente.

g) Dictar cuando corresponda, el acto final en los procedimientos de contratacion
administrativa de su institucidn y suscripcion de las formalizaciones contractuales producto
de dichos procedimientos, ello en tanto estas funciones le sean delegadas formalmente por

el mdximo Jerarca, de conformidad con la normativa aplicable.
h) Revisar y aprobar el pedido, siempre y cuando esta funcion haya sido delegada.

1) De conformidad con los supuestos estipulados en la Ley General de Contratacion Publica
y su Reglamento, resolver los recursos de objecion contra el pliego de condiciones y ¢l de
revocatoria interpuestos contra los actos finales dictados en atencidn al trdmite de un
procedimiento de compra publica, para lo cual podra ser apoyado por la Asesoria Juridica

del respectivo Ministerio.

j) Preparar y remitir la informacién que exija el ordenamiento juridico en las materias

propias de sus funciones, a los 6rganos internos o externos de la respectiva Institucion.

k) Analizar y adoptar las medidas pertinentes en relacién con las recomendaciones técnicas
que le formule la Unidad de Programacion y Control, en punto a la evaluacion, ya sea total

o parcial, del funcionamiento y operacién de la Proveeduria Institucional.

1) Coordinar lo pertinente con las otras unidades administrativas internas de la institucidn,
cuando asi se requiera para que se tomen las acciones apropiadas que en derecho
correspondan, observandose en tal caso, las normas y tramites del debido proceso, en
situaciones tales como incumplimientos por parte de los contratistas, rescisiones,
resoluciones o modificaciones contractuales, ejecucion de garantias, sanciones

administrativas, reclamos de orden civil o penal y demés normativa.



m) Tramitar y resolver las solicitudes que los contratistas planteen en ejecucion contractual,
relacionadas con cambio de marca, modelo del bien adjudicado, prérroga de plazos de

entrega derivados de cualquier tipo de procedimiento de contrataciéon administrativa.

n) Cualquier otra funciéon compatible con la naturaleza de las que le son propias, asignadas

por sus superiores 0 que determine el ordenamiento juridico.

En las ausencias temporales del Proveedor Institucional, asumird sus funciones el
Subproveedor Institucional, con las mismas atribuciones y funciones. En caso de que no se
encuentre el Subproveedor, las funciones del Proveedor Institucional seran asumidas
durante sus ausencias, por el funcionario que sea su superior jerarquico inmediato o0 a quien

se designe por parte del superior.

El Subproveedor Institucional debera reunir los mismos requisitos y rendir igual caucioén

que el Proveedor Institucional.

Articulo 10.-Requisitos del Proveedor Institucional de cada Institucién. Para ser

nombrado en el cargo y ejercer las funciones de Proveedor Institucional se requiere:
a) Ser costarricense.
b) Ser mayor de edad.

c) Contar con el grado de licenciatura en derecho, ciencias econémicas 0 en una rama afin a
juicio de la autoridad que define la Ley de Empleo Publico y que se encuentre debidamente

incorporado al Colegio Profesional respectivo.
d) Tener al menos cinco afios de experiencia en contratacidn publica.

e) Haber aprobado cursos de capacitacion en materia de contratacion publica, de acuerdo a

los lineamientos emitidos al efecto por la Direccién de Contratacidn Publica.

f) No encontrarse afecto por la prohibicion establecida en el articulo 72 de la Ley Orgénica
de la Contraloria General de la Republica, N° 7428 de 7 de setiembre de 1994.



g) Rendir garantia econdémica con cargo a su propio peculio, en favor del Estado, para
asegurar el correcto cumplimiento de sus deberes y obligaciones. Las clases de garantia y

su monto seran las que determinen las leyes y los reglamentos sobre el particular.

Articulo 11.-Funciones de la Unidad de Programacion y Control. La unidad
administrativa de Programacion y Control serd la encargada de ejecutar los denominados

Subsistemas de Normalizaciéon y de Control, que comprenden:

a) Verificar la correccidn de las decisiones de inicio remitidas por los jefes (e Programa o
Unidades que han sido delegadas, en todos los procedimientos de contratacién publica,
incluyendo el cumplimiento de los requisitos previos, asi como de toda la documentacion

derespaldo.
b) Dar seguimiento a los procedimientos de contratacion.

c) Publicar el programa anual de adquisiciones y sus modificaciones en coordinacion con
los diferentes programas que conforman la institucidn, asi como establecer las fechas para

el inicio de la tramitacién de los tipos de procedimiento de contratacion.

d) Realizar evaluaciones del funcionamiento y operacion de la Proveeduria Institucional y
formular, al Proveedor Institucional, las recomendaciones que al efecto estime pertinentes,

todo sin perjuicio de las funciones que le competen a la Auditoria Interna.

e) Mantener controles sobre las contrataciones en trdmite y velar porque éstas se cumplan

de acuerdo con las fechas y plazos establecidos.

f) Brindar los diferentes informes requeridos para la Direccién de Contratacién Publica

g) Coordinar con la Direccion de Contratacion Publica, lo relacionado con el uso del

sistema digital unificado.

h) Verificar la informaciéon recibida para la aplicacion de sanciones por concepto de
clausula penal, multas, dafios y perjuicios, apercibimiento y/o inhabilitacion, previo al

inicio de los procedimientos sancionatorios.



1) Registrar y mantener actualizados los registros en el sistema digital unificado, de todo el

personal de la institucion afectado por el régimen de prohibiciones.

j) Registrar en el sistema digital unificado, en el mddulo correspondiente, las sanciones a

particulares impuestas a los contratistas, la causal y el plazo de sancion.

k) Definir y establecer criterios estandarizados en cuanto a aspectos tales como:
condiciones generales, especificaciones técnicas, asi como los procedimientos para la

administracion de los bienes.

) Las demés funciones que le asignen sus superiores jerarquicos o el ordenamiento

juridico.

Articulo 12.-Funciones de la Unidad de Contratacién Administrativa. Para el adecuado
funcionamiento de la unidad de Contratacidon Administrativa, podran crearse las
subdivisiones administrativas internas y comisiones de apoyo que resulten necesarias, las
cuales, conforme a la Ley General de Contratacién Publica, deberan realizar en el sistema

digital unificado, correspondiéndole las siguientes funciones:

a) Tramitar los procedimientos de contratacion publica, desde la elaboracion del pliego de

condiciones hasta la emisidn del respectivo contrato o pedido o formalizacién contractual.

b) Recibir, revisar y analizar los documentos que amparen o estén relacionados con la
actividad de la Proveeduria Institucional y verificar conforme al ordenamiento juricico el

tipo de contratacion que corresponda.

c) Realizar la apertura de ofertas en cada uno de los procedimientos de contratacién

publicados.

d) Analizar las ofertas recibidas en los procedimientos de contrataciéon con base en los
términos que contemple el pliego de condiciones de la licitacion, ya sea por si misma o

mediante coordinacion con la Asesoria Legal respectiva.



e) Aplicar el sistema de evaluacion de ofertas a las plicas que resulten elegibles de

conformidad con lo establecido en el pliego de condiciones respectivo.

f) Proponer la recomendacién para emitir el acto final en cada uno de los procedimientos de

contratacion publica.

g) Verificar y dar seguimiento a la vigencia de las garantias de cumplimiento y de cualquier
otra indole, que otorguen los adjudicatarios de los procedimientos de contratacion publica

que promueva la Proveeduria Institucional.
h) Emitir y notificar el contrato o pedido.

1) Gestionar la formalizacion contractual para la respectiva suscripcion del contrato , asi
como la obtenciéon del refrendo del Organo Contralor o de refrendo interno, cuando

corresponda.

j) Generar el documento de ejecucion presupuestaria denominado pedido, para el pago de

los contratos continuos que se mantienen vigentes.

k) Gestionar los procedimientos de adquisicion de servicios o compra de bienes, por medio
de compras consolidadas tales como los convenios marco que efectie la Direccién de

Contratacion Publica, aplicando las normas que rigen en la materia.

1) Realizar todos los tramites requeridos relativos a las exenciones de impuestos que

resulten aplicables y al desalmacenaje de las mercancias correspondientes.

m) Controlar y fiscalizar el correcto funcionamiento del Subsistema de Almacenamiento y

Distribucion de Bienes.

n) Las demdas funciones que le sean asignadas por sus superiores jerarquicos o el

ordenamiento juridico.

Articulo 13.-Funciones de la Unidad de Almacenamiento. La unidad administrativa de
Almacenamiento se encargard de recibir, verificar pedidos y existencias, registrar, custodiar

y conservar los bienes adquiridos; en caso de que le con-esponcla, también podra



distribuirlos; observando las politicas, directrices, normas técnicas y procedimientos que al
efecto le sefialen sus superiores jerarquicos y la Direccion General de Contabilidad

Nacional. Asimismo, debera:

a) Almacenar y custodiar, en condiciones fisicas, técnicas y de seguridad apropiada y bajo
un adecuado sistema de control e inventario, los bienes adquiridos por la institucién a

través de los diferentes procedimientos de contratacidn publica.

b) Registrar los bienes adquiridos por la institucidn acorde a las politicas, directrices,
normas técnicas y procedimientos, emitidas por la Direccion de Contabilidad Nacional, asi

como en cumplimiento con lo definido por el Clasificador Objecto del Gasto vigente.

c) En caso de que le corresponda distribuir, con arreglo a un sistema de control eficiente,
oportuno y en Optimas condiciones de traslado, los bienes sefialados en el inciso anterior, en

acatamiento a lo establecido por el 6rgano rector en la materia.

d) Elaborar informes periddicos del inventario de bienes de la Institucion respectiva para su
remisién a la Direccion General de Contabilidad Nacional, de acuerdo con la normativa

contable correspondiente.

e) Las demds funciones que le asignen sus superiores jerdrquicos o el ordenamiento

juridico, asi como lo que la Direccién de Contabilidad Nacional solicite.

Articulo 14.-Unidad de Administracion y Control de DBienes Institucionales: El
méximo jerarca institucional, atendiendo al volumen y particularidades institucionales,
podra asignar a una unidad de Administraciéon y Control de Bienes Institucionales, las
funciones establecidas en la materia de administracion y bienes, descritas en los articulos

anteriores para la Proveeduria Institucional.

Articulo 15.-De la Comision de Recomendaciones. En los reglamentos de organizacion
interna de cada entidad, podré preverse la integracién de la Comisién de Recomendaciones

con competencia exclusiva para analizar y recomendar los actos finales de las



contrataciones publicas, conforme a lo establecido en la Ley General de Contratacion
Publica y su Reglamento. Las recomendaciones que emita dicha Comisién, no seran
vinculantes, sin embargo, en caso de apartarse de la recomendacidn, el 6rgano competente
para dictar el acto final, debera fundamentar ampliamente las razones por las que no acepta
la respectiva recomendacion, asumiendo en tal caso, total y plena responsabilidad de dicho

acto.

Cada Administracién deberd regular su estructura y funcionamiento, garantizando el
caracter técnico y auténomo de sus integrantes, uno de los cuales serd el Proveedor

Institucional o quien lo sustituya.

Articulo 16.-Juntas de Adquisiciones. En los reglamentos de organizacidn interna de cada
entidad, podrd preverse la integracién y funcionamiento de la Junta de Adquisiciones, la
cual seria la encargada de adoptar los actos finales en materia de contratacién publica. Los
actos que emita dicha Junta se fundamentaran en los informes técnicos los cuales deberan
respetar los parametros suministrados en el pliego de condiciones, asi como el sistema de

evaluacion de ofertas en igualdad de condiciones.

Cuando por la naturaleza de la contratacion se requiera asesoria técnica, a instancia de la
Junta de Adquisiciones o del Proveedor Institucional, podran participar otros funcionarios
de la institucion u otras instancias, en cuyo caso actuardn con voz, pero sin voto. Los
criterios que emitan estos asesores, no son vinculantes para la toma de decision del acto
final, pero para apartarse de estos, deberdn fundamentarse ampliamente las razones para

ello, asumiendo en tal caso la total y plena responsabilidad de cicho acto.

Articulo 17.- Quérum y caracter no vinculante de las decisiones de la Junta de
Adquisiciones. El quérum para sesionar sera con la totalidad de los miembros de la Junta
de Adquisiciones y sus .decisiones se tomaran por mayoria simple y el voto preferente en

caso de empate serd de quién preside la Junta

El Proveedor Institucional de la Institucidn respectiva, o quién le represente durante sus

ausencias, sera quien presida las reuniones.



Articulo 18.-Requerimientos para el funcionamiento de las Proveedurias: La
Proveeduria Institucional de cada entidad debera contar con la plataforina tecnoldgica,
profesionalizacién, la certificacion de idoneidad, la capacitacién continua de los
funcionarios encargados de la contratacion publica y los encargados de la administracion de
los bienes, de manera suficiente y adecuada con el propdsito que le permita ejecutar los
procedimientos de contrataciéon administrativa en forma eficiente y llevar un adecuado
control de los inventarios de bienes muebles, inmuebles y semovientes, asi como su
correcto registro contable. Para tales efectos las Administraciones deberan asignar

permanentemente los recursos necesarios.

Articulo 19.-Obligada colaboracion. Para el eficiente y eficaz cumplimiento de las
funciones de las Proveedurias Institucionales, todas las demas unidades administrativas de
la Institucién de tipo técnico, juridico, contable, financiero, presupuestario, informatico y
de cualquier otro orden, estan obligadas a brindarle asistencia en el cumplimiento dc sus

cometidos.

Articulo 20.-De la Creacion de otras Proveedurias Institucionales dentro de una

misma Institucion. Cada Institucion contard con una unica Proveeduria Institucional.

En caso de que por el volumen de operaciones o la organizacidn territorial lo hagan
necesario, mediante resolucion, el Jerarca motivard ante la Direcciéon de Contratacion
Publica, la necesidad de crear otra u otras proveedurias institucionales en razén de la
materia o el territorio, asi mismo podra solicitarse la creacion de proveedurias regionales o

unidades de compras para la simplificacion de tramite y consolidacién de compras.

Correspondera a la Direccién de Contratacion Publica en coordinacion con la Direccion
General de Contabilidad Nacional, realizar el estudio de dicha solicitud a fin de determinar
mediante una resolucién razonada, la acreditacion de la misma. Con la aprobacién de la
Direccion de Contratacién Publica, mediante Decreto Ejecutivo, la institucion creard la

Proveeduria Institucional, regional o unidad de compra respectiva.



Articulo 21.-De las Derogatorias. Se deroga el Decreto Ejecutivo nimero 30640-H del 27
de junio de 2002, publicado en La Gaceta nimero 166 del 30 de agosto de 2002 y cualquier

otra disposicion reglamentaria que se le oponga.
Articulo 22.-Vigencia. El presente Reglamento rige a partir su publicacion.

Dado en la Presidencia de la Republica, el dia catorce de marzo del 2023.

RODRIGO CHAVES ROBLES.—EI Ministro de Hacienda, Nogui Acosta Jaén.—
1 vez—0.C.N° 4600072381.—Solicitud N° 008-2023.—( D44027 - IN2023772824 ).
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